
INFORME DE ACTIVIDADES - PRESTACIÓN DE SERVICIOS APOYO A LA GESTIÓN 

CONTRATO: 1.330-12.14-0370 del 20 noviembre 2023 

JOHN JAIRO CABEZAS 

CONTRATISTA 

Santiago de Cali, diciembre 12 de 

2023 Doctor: 

ALEXANDRA VASQUEZ OROZCO 
Subsecretaria de emprendimiento y desarrollo empresarial 

Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad 
Gobernación del Valle del Cauca 

Cali 

 
Asunto: Informe de Actividades –SEGUNDA cuota del contrato de prestación 

servicios APOYO A LA GESTIÓN No. 1.330-12.14-0370 del 20 de noviembre de 

2023. 

 
Cordial saludo, 

 
Por su calidad de Supervisor del Contrato de prestación de apoyo a la gestión 

No.1.330-12.14-0370 del 20 de noviembre de 2023 entre el Departamento del Valle 

del Cauca – Secretaría de Desarrollo Económico – y presento a usted la relación de 

actividades correspondientes al pago de la cuota del mes de DICIEMBRE de 2023. 

 
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA 

GESTIÓN EN LA SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y 

COMPETITIVIDAD EN DESARROLLO DEL PROYECTO 

FORTALECIMIENTO DEL EMPRENDIMIENTO POR MEDIO DEL 

PROGRAMA VALLE INN Y LA GENERACIÓN DE ESPACIOS 

INTERACTIVOS EN EL VALLE DEL CAUCA 

 
Fecha de Inicio: 20 de noviembre de 2023 

Fecha de Terminación: 31 de Diciembre de 2023 

 
Para el cumplimiento del Contrato de Prestación de apoyo a la gestión relacionado, 

se han pactado las siguientes obligaciones del Contratista: 

 
1. Brindar apoyo administrativo y operativo al centro ValleINN al cual fue asignado. 

2. Apoyar el proceso de asistencia técnica de emprenderos, unidades productivas y 

MiPymes, segun lineamientos del programa ValleINN. 3. Brindar apoyo en la 

tabulación y digitalización de la información resultante de la prestación del servicio 

en el centro ValleINN asignado, para su posterior reporte, según lineamientos de la 

Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad. 4. Brindar apoyo logístico y 

operativo en los diferentes eventos generados en torno al programa ValleINN. 5. 

Apoyar el proceso de control documental en el centro ValleINN asignado, según 

lineamientos de la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad y la 

normativa de archivo vigente. 6. Las demás que le sean asignadas para el 

cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza del contrato. 



En cumplimiento de lo anterior se ha avanzado en las siguientes acciones para el 

cumplimiento del contrato: 

 
 

1. Brindar apoyo administrativo y operativo al centro ValleINN al cual fue asignado. 

 
Apoyé la SEDEC, promoviendo e informando sobre los programas de capacitación 

que componen la hoja de ruta en Valle INN, y explicando la dinámica del programa 

para la comprensión de los emprendedores, que se acercan a las instalaciones con 

el fin de hacer parte tanto de la ruta de capacitaciones, como de las convocatorias 

que se llevan a cabo por parte de Valle INN.En este caso la señora Celene 

Cifuentes, asistió el dia 27/11/2023 a la SEDEC. 

 
Durante la asesoria, le expliqué la forma de inscribirse al ´programa Valle INN por 

medio del formato cero, adiscionalmente informé de manera detallada los 

requerimientos para participar en las distintas convocatorias ofertadas por la 

Secretaría de Desarrollo Económico. 

 
De igual manera, la emprendedora asistió a la Sedec el día 04/12/2023 cita previa 

establecida y en la cuál le socialicé sobre el tipo de documentación que se debe 

diligenciar para participar en las convocatorias. De acuerdo a lo anterior, expliqué lo 

que representa el plan de negocio en la parte documental y como debe diligenciarse 

este efectivamente en cada uno de sus modulos. 

 
En esta misma fecha, asistió a la Sedec la emprendedora Paola Andrea Vásquez, 

de igual manera informé por primera vez la manera de participar en la hoja de ruta 

de las capacitaciones programadas por Valle inn. En ese sentido, realicé la 

inscripción a la base de datos utilizando el formato cero. Y expliqué en que 

consisten las convocatorias del programa, ante lo cual mostró un gran interes para 

participar en un futuro. 

 
Posteriormente, cita previa establecida el 06/12/2023, asistió nuevamente a 

nuestras instalaciones la sra Celeste Cifuentes , y en esta oportunidad compartí 

información relevante y detallada del plan de negocio, y la mejor manera de 

diligenciar este formato. Con el fin, de llevar a cabo, una inscripción efectectiva. En 

ese sentido, se inscribieron y capacitaron alrededor de 25 emprendedores de las 

comunas 18 y 20. Durante las fechas: 27/11/2023, 04 y 06 de diciembre de 2023. 
 



 
 

 
 
 
 
 

 

2. Apoyar el proceso de asistencia técnica de emprenderos, unidades productivas y 
MiPymes, segun lineamientos del programa ValleINN 

 

Llevé a cabo el apoyo técnico a la emprendedora Luz Melida Díaz, en las 

instalaciones de la SEDEC, el dia 27/11/2023. Durante el ejercicio socialicé a la 

emprendedora acerca de los  ejes que conforman el programa de apoyo por parte 

de Valle INN a la comunidad. 

 
La emprendedora se mostró satisfecha con respecto a la información recibida y se 

realizó la inscripción a la base de datos mediante el formato cero. Con el 

compromiso de iniciar la ruta de capacitaciones y participación en las convocatorias. 



  
 
 
 

 

. 3. Brindar apoyo en la tabulación y digitalización de la información resultante de la 

prestación del servicio en el centro ValleINN asignado, para su posterior reporte, 

según lineamientos de la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad. 

 
Apoyé la actividad numero tres, realizando digitación de la información de cada 

emprendedor al formato cero, con el fin de registrar a cada uno en la base dedatos 

de Valle inn, para posteriormente contactarlos e iniciar la ruta de capacitaciones. De 

igual manera , esta información sirve de insumo para el análisis de indicadores de 

inscritos e impactados por el programa. 
 

 



4. Brindar apoyo logístico y operativo en los diferentes eventos generados en torno 

al programa ValleINN. 

 
 

Apoyé logistica y operativamente, las actividades de la Sedec, en este caso, asistí 

al evento de Rendición de Cuentas de La Gobernación del Valle el 06/12/2023, en 

cabeza de la Dra. Clara Luz Roldán, como instrucción de la coordinación de Valle 

inn. El objetivo fue: 

 
 

Asistir al evento con el fin de acompañar a la gobernadora, en la jornada de 

rendición de cuantas de los programas preestablecidos a favor de los habitantes del 

departamento de Valle del Cauca. Su porcentaje de cumplimiento y la cubertura de 

cada programa a nivel social, siendo una labor de impacto positivo en la región. La 

información suministrada a los asistentes fue precisa y clara en todos los aspectos. 
 

 
 
 
 

5. Apoyar el proceso de control documental en el centro ValleINN asignado, según 

lineamientos de la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad y la 

normativa de archivo vigente. 

 
 

Realicé apoyo de control documental, sobre las bases de datos de la secretaría en 

la organización de listados de asistencia, las diferentes actas resultantes en cada 

seguimineto y las actas que se realizan posteriormente a los eventos a los cuales 

asistimos en representación de la Sedec. 



 
 
 

6. Las demás que le sean asignadas para el cumplimiento del objeto contractual y 

estén acorde con la naturaleza del contrato. 

 
Llevé a cabo, el diligenciamiento de la encuesta de Satisfacción Audiencia Pública 

General de Rendición de Cuentas 2023, realizada durante el evento del dia 

06/12/2023 : 

Por parte del equipo logístico del evento. Con el ánimo de conocer la opinión de los 

asistentes, y evaluar aquellos aspectos positivos y negativos del certamen. El cual, 

fue una muestra de logistica efectiva para brindar un servicio de calidad a todos los 

participantes. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


